ey PREFEITURA DE
Y e

r I GABINETE DA
e VICE-PREFEITA

TEMPO DE AVANCAR
TERMO DE REFERENCIA PARA SERVICOS SEM MAO DE OBRA COM DE-
DICACAO EXCLUSIVA

GABINETE DA VICE-PREFEITA
(Processo Administrativo n°9900003905/2026)

CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1..1 Contratagao de empresa especializada na presta¢ao de servigos de buffet, compreen-
dendo o fornecimento de alimentos, bebidas, materiais, mobiliatio e servigos de apoio, para
atendimento a eventos institucionais promovidos pelo Gabinete da Vice-Prefeitura e pelo
Escritério de Gestao e Projetos (EGP), no exercicio de 2026, incluindo coffee breaks, brun-
ches, lanches e buffet completo, destinados, entre outros, a realizacdo do evento Seul
ODA Challenge 2026, no municipio de Niterdi, nos termos da tabela abaixo, conforme con-

di¢oes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

UNIDADE| QUAN-

ESPECIFICA- | CAT- VALOR

ITEM - DEME- | TI- "~ IVALOR TOTAL
CAO SER | "o | papE [UNITARIO
COFFE BREAK
1 | (Especificagdes | 12807 [UNIDADE, 450 R$ 74,67 | R$ 33.600,00
item 5.1.8)

BRUNCH (Es-
2 [|pecificagbes item| 12807 [UNIDADE 280 R$ 110,67 RS 30.986,67
5.1.8)

TOTAL RS$ 64.586,67

1.2 Os servigos objeto desta contratagao enquadram-se como servigos comuns, nos tet-
mos da legislacdo vigente, por apresentarem padroes de desempenho e qualidade objetiva-

mente definidos, passiveis de especificacao clara e usual no mercado.

1.3.  Nao havera parcelamento do objeto, tendo em vista a sua natureza indivisivel.

1.4 O prazo de vigéncia da contratacao ¢ de 12 (doze) meses contado da assinatura do
contrato, prorrogavel por até 1 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de
2021.

Pagina 1 de 17



PREFEITURA DE

nl r I GABINETE DA
i VICE-PREFEITA

EMPO DE AVANGCAR

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em relacao a vi-
géncia da contratagao.

1.6 O contratado devera assinar o instrumento contratual no prazo de 05 (dzas), contado da

convocacao da Administragao, sob pena de aplicacao das san¢Oes legais cabiveis, nos termos
do art. 90 da Lei Federal n® 14.133/2021.

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRA-
TACAO

2.1. A Fundamentagio da Contratacdao e de seus quantitativos encontra-se pormenori-
zada em Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de

Referéncia.

2.1.1 A contratagao de servigos de buffet é necessaria para assegurar a adequada realizagio
dos eventos institucionais promovidos pelo Gabinete da Vice-Prefeita (GVP) e pelo Escii-
torio de Gestao e Projetos (EGP) ao longo do exerciciode 2026, incluindo reunides técnicas,
encontros institucionais, cerimonias e eventos oficiais, dentre os quais se destaca o Sex/ ODA
Challenge 2026, a ser realizado no municipio de Niterdi, garantindo condi¢oes adequadas de
permanéncia, atengao e participagao dos envolvidos, especialmente em atividades de longa
dura¢io, por meio do fornecimento de coffee breaks, brunches e lanches, que contribuem
para a reposi¢ao de energia, a melhor assimilacao das informagdes e a integracao entre os
participantes, sendo imprescindivel a contratagao de empresa especializada para assegurar
padrao de qualidade, organizagao e eficiéncia, em observancia aos principios da economici-
dade, eficiéncia e interesse publico.

2.2. O objeto da contratacio esta previsto no Plano de Contratagoes Anual 2026, con-

forme detalhamento a seguir:
ID PCA no PNCP: 07/2026;
Data de publicacao no PNCP: 02/09/2025
Id do item no PCA: 07;
Classe/Grupo: 2320544717 - BUFFET;
Identificador da Futura Contratacio: 07/2026.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CI-
CLO DE VIDA DO OBJETO

3.1 A solugao proposta consiste na contratacao de empresa especializadapara a prestacao
de servigos de buffet, abrangendo o fornecimento de coffee break, brunch e servigos corre-
latos, com o objetivo de atender a multiplos eventos institucionais ao longo do exercicio de
2026. A contratagdo unificada possibilita a racionalizagao dos custos, ao permitir o atendi-
mento de mais de um evento sob um unico contrato, assegurando atuagao profissional, pa-
dronizacao dos servigos e agilidade na resolu¢ao de demandas operacionais recorrentes, o
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que resulta em melhores indices de qualidade, conforto, bem-estar e comodidade ao puiblico
atendido.

3.2 Dentre os beneficios esperados, destaca-se a expertise da empresa contratada quanto
ao cumprimento de prazos, a qualidade e seguranca dos alimentos, ao atendimento adequado
ao publico e a correta higienizagao dos ambientes, proporcionando nio apenas economia de
recursos publicos, mas também ganho significativo em qualidade e profissionaliza¢ao na exe-
cuc¢io dos eventos. Tal abordagem permite que os organizadores se concentrem nas ativida-
des finalisticas e estratégicas vinculadas as atribui¢oes do Gabinete da Vice-Prefeita e do
Escritério de Gestao de Projetos.

3.3 Considerando que os servigos de fornecimento de alimenta¢ao demandam baixo ni-
velde especializacio técnica e saio amplamente ofertados por empresas atuantes no mercado,
a solucdo adotada revela-se técnica, economica e administrativamente viavel, apresentando-
se como a alternativa mais vantajosa para a Administra¢ao Publica ao longo de todo o ciclo
de vida do objeto, desde o planejamento e contratagao até a execugao e encerramento dos
servigos, em consonancia com os principios da eficiéncia, economicidade e interesse publico.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢ao do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Manual de Compras Susten-
taveis do Municipio de Niteroi:

4.1.1 A empresa contratada para a prestacao dos servigos de buffet devera observar as
normas de qualidade e seguranca alimentar vigentes, bem como adotar praticas sustentaveis
durante a execuc¢aodos servigos, incluindo o descarte ambientalmente adequado de residuos,
a reduc¢ao de desperdicios e a utilizagao, sempre que possivel, de materiais sustentaveis, reci-
claveis ou biodegradaveis. Tais medidas visam minimizar os impactos ambientais e assegurar
a prestacio do servico de forma responsavel, eficiente e alinhada as boas praticas de susten-

tabilidade.

4.1.2  Sendo assim, a empresa contratada devera cumprir rigorosamente as normas de qua-
lidade e seguranca alimentar aplicaveis, garantindo a procedéncia, o acondicionamento ade-
quado e a manipulagao segura dos alimentos durante a execu¢ao dos servicos de buffet. Adi-
cionalmente, devera adotar praticas sustentaveis, tais como o descarte ambientalmente ade-
quado dos residuos gerados, a redugao do uso de materiais descartaveis e a priorizagao de
insumos, utensilios e embalagens sustentaveis, reciclaveis ou biodegradaveis, sempre que vi-
avel.

Da participagdo de empresas sob a forma de consoércio
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4.2. Nao sera permitida a participacao de empresas sob a forma de consércio, em razao de o
objeto da contratagao nao apresentar elevada complexidade técnica nem grande vulto finan-
ceiro, sendo plenamente exequivel por empresa individualmente considerada, conforme en-

tendimento consolidado do Tribunal de Contas da Uniao.

Subcontratagio

4.3. Nao ¢ admitida a subcontrataciao do objeto contratual.

Garantia da contratagio

4.4.  Nao sera exigida garantia da contratac¢ao, nos termos dos arts. 96 e seguintes da Lei
n® 14.133, de 2021, considerando o baixo vulto da contratagao e a natureza do objeto, con-
sistente na prestacao de servigos de buffet, de execugao simples e sem elevado risco contra-

tual.

Vistoria

4.5. Nao ha necessidade de realizagao de avaliagao prévia do local de execugao dos set-

vicos.
5.  MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

Condi¢bes de execugio
5.1. A execugao do objeto seguira a seguinte dinamica:
5.1.1. Inicio da execugdo do objeto: do dia da assinatura do contrato.

5.1.2. A execugao dos servigos de buffet devera observar métodos e rotinas padronizadas,
iniciando-se com o planejamento prévio de cada evento, a partir da comunica¢ao formal da
Administracao a empresa contratada, contendo data, horario, local, tipo de servigo (coffee
break ou brunch) e quantitativo estimado de participantes. Com base nessas informagoes, a
contratada devera realizar a organizacao logistica, o preparo dos alimentos e a mobilizagio

de equipe e materiais necessarios a adequada execuc¢ao dos servigos.

5.1.3 Os alimentos deverao ser preparados conforme normas sanitarias vigentes, obser-
vando-se critérios de qualidade, higiene, acondicionamento, transporte e seguranga alimen-
tar. A montagem do buffet deverd ocorrer com antecedéncia minima compativel com oinicio
do evento, incluindo a disposi¢ao de mesas, utensilios, equipamentos e itens de apoio, garan-
tindo a reposi¢ao continua dos alimentos durante o perfodo contratado e a manuten¢ao da

organizacao e limpeza do espaco utilizado.
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5.1.4 A execucido dos servicos ocorrera de forma eventual e conforme demanda, de
acordo com a realizagao dos eventos ao longo do exercicio de 2026, nao havendo periodici-
dade fixa. Ao término de cada evento, a contratada devera proceder a desmontagem da es-
trutura, a limpeza do local e a destina¢ao ambientalmente adequada dos residuos gerados,
assegurando o encerramento do servigo em conformidade com os padroes de qualidade exi-
gidos pela Administragao.

5.1.5 O primeiro evento ocorrera em dias tteis, no perfodo de 26 de janeiro de 2026 a
06 de fevereiro de 2026, no ambito do Sex/ OD.A Challenge 2026. Os demais eventos a serem
realizados ao longo do exercicio de 2026 serao comunicados a empresa contratada com an-
tecedénciaminima de 15 (quinze) dias, contendo as informagdes necessarias a adequada

prestacao dos servigos.

5.1.6 A quantidade de eventos podera ser ajustada conforme a necessidade da Administra-
¢ao,até o limite do quantitativo total de servigos de buffet previsto na contrata¢ao, observada

a execucao integral do objeto contratado.

5.1.7 O transporte dos insumos, alimentos e equipamentos, bem como todo o apoio lo-
gistico necessario a execugao dos servigos de buffet, incluindo o fornecimento de materiais,
mobiliario, utensilios e equipe de apoio, sera de inteira responsabilidade da empresa
contratada, devendo ser realizado de forma a garantira qualidade, a seguranca alimentare o
cumprimento dos prazos estabelecidos, em estrita observancia as normas sanitarias vigentes,
especialmente quanto a manipulacao, acondicionamento, armazenamento e transporte dos

alimentos.

5.1.8 Cronograma de realizagdo dos servigos estd no Documento de Formalizacdo da
Demanda, devendo a mesma executar os seguintes tipos de servigos:

COFEE BREAK — 450 PESSOAS

Com o fornecimento de todo o material, mobiliario e servigo de apoio.

Bebidas:

Agua mineral com e sem gas;

Leite quente e chocolate quente;

Café sem actcar;

Pelo menos 03 sabores de suco de fruta;

Sachés de agticar e adogante.

Pelo menos 02 sabores de refrigerantes (sendo sabores cola e guarana de marcas referéncias no
mercado - normais e dietéticos ou zero agucar)

Comidas:

Pelo menos 03 tipos de frutas

Salada de frutas sem acgtcar;

Paes diversos (sugestdes: mini sanduiche — “finger sandwich”, pao francés, pao de forma integral,
pao de queijo, rosca de coco, brioches, minipao sirio, torradas com pastas diversas);
Sanduiches a metro com frios;
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Tabua de frios (sugestoes: peito de peru, presunto, salame italiano, queijo mugarela, queijo prato
e queijo minas);

Manteiga e requeijdo cremoso;

Pelo menos 02 sabores de geleia;

Pelo menos 03 tipos de salgado Assado (sugestdes: mini italiano de presunto e queijo, mini enro-
ladinho de salsicha e/ou coxinha)

BRUNCH — 280 PESSOAS

Com o fornecimento de todo o material, mobiliario e servigo de apoio.

Bebidas:

Café, Cha gelado e Cappuccino;

Agua mineral com e sem gas;

Pelo menos 03 sabores de suco de fruta;

Pelo menos 02 sabores de refrigerantes (sendo sabores cola e guarana de marcas referéncias no
mercado - normais e dietéticos ou zero agucar);

Sachés de acucar ¢ adocante;

Leite quente e chocolate quente

Comidas:

Mini sanduiches (frango, atum, caprese, peito de peru e queijo);
Quiche de queijo e legumes;

Pao de queijo;

Empadinha com pelo menos (2 sabores diferentes);

Tabua de frios (sugestdes: peito de peru, presunto, salame italiano, queijo mugarela, queijo prato
e queijo minas);

Croissants recheados (2 sabores diferentes);

Torradas com patés (ricota, frango);

Porg¢des individuais de requeijdo /cream cheese;

Por¢des individuais de geleia, mel e manteiga;

Carpaccio de Banana-da-Terra, salmio, batata-doce ou beterraba;
Bruschettas variadas;

Bolo (cenoura, chocolate ou laranja);

Pelo menos 3 frutas picadas ou salada de frutas;,

Salada de folhas, tomate e crutons;

Molho (azeite, vinagre, balsdmico e sal)

Quantidade de eventos:

26/01/2026 - Evento Seul ODA Challenge 2026 — para 25 pessoas (Coffe break e Brunch)
27/01/2026 - Evento Seul ODA Challenge 2026 — para 25 pessoas (Coffe break e Brunch)
28/01/2026 - Evento Seul ODA Challenge 2026 — para 25 pessoas (Coffe break e Brunch)
29/01/2026 - Evento Seul ODA Challenge 2026 — para 25 pessoas (Coffe break e Brunch)
30/01/2026 - Evento Seul ODA Challenge 2026 — para 25 pessoas (Coffe break e Brunch)
02/02/2026 - Evento Seul ODA Challenge 2026 — para 25 pessoas (Coffe break e Brunch)
03/02/2026 - Evento Seul ODA Challenge 2026 — para 25 pessoas (Coffe break e Brunch)
04/02/2026 - Evento Seul ODA Challenge 2026 — para 25 pessoas (Coffe break e Brunch)
05/02/2026 - Evento Seul ODA Challenge 2026 — para 25 pessoas (Coffe break e Brunch)
06/02/2026 - Evento Seul ODA Challenge 2026 — para 25 pessoas (Coffe break e Brunch)
Evento 11 GVP — a definir data (dentro do exercicio de 2026) e qtd de pessoas;

Pagina 6 de 17



(XI0)
(XIII)
(XIV)

(XV)

PREFEITURA DE

o
; nl r I GABINETE DA
G VICE-PREFEITA

EMPO DE AVANGCAR

Evento 12 GVP — a definir data (dentro do exercicio de 2026) e qtd de pessoas;
Evento 13 GVP — a definir data (dentro do exercicio de 2026) e qtd de pessoas;
Evento 14 GVP — a definir data (dentro do exercicio de 2026) e qtd de pessoas;
Evento 15 GVP — a definir data (dentro do exercicio de 2026) e qtd de pessoas;

OBS: Quantidade de eventos pode ser alterada desde que previamente avisada a empresa
contratada

Local e horario da prestagio dos servigos

5.2. Os servigos de buffet serdo prestados nos locais indicados pela Administragao, situa-
dos no municipio de Niterdi, em enderecos a serem informados a empresa contratada con-
forme a programacio de cada evento, assim como os respectivos horarios de execugio, de-
vendo a contratada assegurar a montagem, a presta¢ao dos servicos e a desmontagem dentro
dos prazos estabelecidos, de modo a atender integralmente as necessidades institucionais do
Gabinete da Vice-Prefeita (GVP) e do Escritério de Gestao e Projetos (EGP).

Materiais a serem disponibilizados

5.3.  Para a adequada e regular execu¢iao dos servicos de buffet, a Contratada devera dis-
ponibilizar, sob sua inteira responsabilidade, todos os materiais, equipamentos, utensilios,
mobiliario e demais recursos necessarios a prestacao dos servigos, em quantidades suficientes
e com padrao de qualidade compativel como objeto contratado, providenciandoa reposi¢ao
ou substitui¢ao imediata sempre que necessario, de modo a assegurar o pleno atendimento
as demandas dos eventos e a observancia das normas sanitarias e de seguranca aplicaveis.

5.4 A empresa contratada devera fornecer os servigos de buffet, compreendendo brunch
e coffee break, em conformidade com o Documento de Formalizacao da Demanda (DFD)
e com o Termo de Referéncia, utilizando produtos frescos, de qualidade comprovada e em
condi¢oes adequadas de consumo, observadas as normas sanitarias e os padroes de qualidade
exigidos pela Administracao.

Especificagido da garantia do servigo (art. 40, §1°,inciso III, da Lei n® 14.133, de 2021)

5.5. O prazo de garantia contratual dos servigos ¢ aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de
11 de setembro de 1990 (Cdédigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133,de 2021, e cada parte respondera pelas consequén-

cias de sua inexecugao total ou parcial.
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6.2.  Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do contrato, o crono-
grama de execug¢ao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas

tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3.  As comunicag¢des entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica

para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de pro-

vidéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5.  Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgao ou entidade po-
dera convocar o representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentagio
do plano de fiscalizagao, que contera informag¢Ges acerca das obrigaces contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacio, das estratégias para execugao do objeto, do plano complementar
de execugao da contratada, quando houver, do método de aferi¢ao dos resultados e das san-

¢oes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da pres-
tacao dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacao a execugio
do objeto contratado.

6.7. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execuciao do objeto

durante o periodo do evento.

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagao ou a manu-
tengdo do preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exer-

cicio da atividade.

Fiscalizagao

6.9. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.10. As atribui¢Ges do fiscal do contrato sao aquelas descritas nos artigos 20 a 26 do De-
creto Municipal 14.730/2023.
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Gestor do Contrato

6.12. O gestor do contrato tem como fun¢ao administrar o contrato até o término de sua
vigéncia, desempenhando as atribui¢Ges administrativas que sao inerentes ao controle indi-

vidualizado de cada contrato, as quais estao previstas no artigo 18 do Decreto Municipal
14.730/23.

7.  CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1  Os servigos de buffet serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato de
sua execucdao em cada evento, mediante apresentacao da respectiva nota fiscal ou instru-
mento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagio do
contrato, para fins de posterior verificagao da conformidade dos servicos prestados com as

especificagoes estabelecidas no Termo de Referéncia e na proposta da contratada.

7.2 Osservigos de buffet poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando executados
em desacordo com as especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e na proposta

da contratada, sem prejuizo da aplicagao das penalidades cabiveis.

7.2.1 Sera aplicada retengdo ou glosa no pagamento, de forma proporcional a irregulari-
dade verificada, sem prejuizo da aplicacao das sangoes cabiveis, caso se constate que a Con-
tratada:

7.2.1.1.ndo tenha prestado os servigos de buffet conforme as condi¢des, quantitativos e pa-
droes de qualidade previamente acordados;

7.2.1.2. tenha deixado de executar, total ou parcialmente, ou tenha executado com qualidade
inferior 2 minima exigida, os servigos de coffee break, brunch ou demais itens contratados;
ou

Pagina 9 de 17



ey PREFEITURA DE

I r I GABINETE DA
VICE-PREFEITA

TEMPO DE AVANCAR

7.2.1.3.nao tenha utilizado, ou tenha utilizado de forma insuficiente ou inadequada, os ma-
teriais, insumos, equipamentos, mobiliario ou recursos humanos necessarios a adequada exe-

cucao dos servicos.

7.3 Os servicos de buffet serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze)
dias, contados a partir do recebimento provisorio, por servidor ou comissao designada pela
autoridade competente, ap6s a vetificacao da conformidade quanto a qualidade e a quanti-
dade dos servigos prestados, com a consequente aceitacao formal mediante termo circuns-

tanciado.

7.4  Havendo controvérsia quanto a execugdo do objeto, especialmente no que se refere
a qualidade, a quantidade ou a conformidade dos servicos de buffet prestados, devera ser
observado o disposto no art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa
contratada para que emitaa Nota Fiscal correspondente a parcelaincontroversa da execugao,

para fins de liquida¢ao e pagamento.

7.5 Nao correra prazo para recebimento enquanto permanecer pendente a solugao, pela
contratada, de inconsisténcias verificadas na execu¢ao dos servicos de buffet ou no respec-

tivo instrumento de cobranca.

7.6 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela per-

feita execu¢ao do contrato.

7.7.  Os servicos de buffet serdo objeto de recebimento provisério pelo fiscal técnico
e/ou administrativo do contrato, no ato de sua execucdo em cada evento ou no prazo ma-
ximo de até 15 (quinze) dias, mediante termo detalhado que comprove o atendimento as
exigéncias técnicas e administrativas previstas no Termo de Referéncia, apds a comuni-
cacdo de cobranca apresentada pela contratada. O recebimento provisorio ndo implica
aceitacao definitiva do servico, podendo a fiscalizagdo apontar eventuais inconformida-
des quanto a qualidade, quantidade ou conformidade da execugdo, hipotese em que a con-
tratada devera promover as correcdes necessarias, as suas expensas.

7.8. O recebimento definitivo dos servicos de buffet ocorrerd apos a analise dos rela-
torios e documentos apresentados pela fiscalizagdo, no prazo definido pela Administra-
¢do, mediante a verificagdo da plena conformidade da prestacdo dos servicos com as es-
pecificacdes contratuais, formalizada por termo detalhado. Persistindo controvérsia sobre
parcela da execugdo, sera observado o disposto no art. 143 daLei n® 14.133/2021, com
pagamento restrito a parte incontroversa. O recebimento provisério ou definitivo ndo
afasta a responsabilidade da contratada pela qualidade, seguranca e perfeita execugdo dos
SEervigos.
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Liquidagdo
7.9.  Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de

até 15 (quinze) dias tteis para fins de liquidagao, na forma desta segdo, prorrogaveis por igual
petiodo, nos termos dos artigos 7° e 8° do Decreto n° 13.281/2019.

7.10. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibi-
lidade de prorrogaciao, nos casos de contratagoes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021

7.11. Para fins de liquidagao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.11.1. o prazo de validade;

7.11.2. a data da emissao;

7.11.3 os dados do contrato e do 6rgao contratante;
7.11.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;
7.11.5. o valor a pagar; e

7.11.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.12. Havendo erro na apresentacio da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizagao da situag¢ao, sem

onus a contratante;

7.13. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacio
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibili-
dade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou 2
documentacao mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.14. A Administra¢ao devera realizar consulta ao SICAF ou por outro meio para: a) ve-
rificar a manutengdo das condi¢ées de habilita¢do exigidas no edital; b) identificar possivel
razao que impecga a participa¢ao em licita¢do, no ambito do 6rgao ou entidade, proibi¢ao de

contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.15.  Constatando-seasituagao deirregularidade do CONTRATADO, sera providenciada
sua notificacao, por escrito, para que, no prazo de 10 (dez) dias tuteis, regularize sua situacao
ou, N0 mesmo prazo, apresente sua defesa e especifique as provas que pretende produzir. O
prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do CONTRATANTE.

7.16. Nao havendo regulariza¢io ou sendo a defesa considerada improcedente, o contra-
tante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o rece-

bimento de seus créditos.
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7.17. Persistindoa irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a res-
cisdao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao con-

tratado a ampla defesa.

7.18. Havendoa efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagio

junto ao SICAF ou outro meio oficial.

Prazo de pagamento

7.19. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias uteis contados da finali-
zagao da liquidagao da despesa, conforme secao anteriors

7.20.  No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualiza-
dos monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realiza¢ao, mediante aplicacao do indice IPCA de corre¢cao monetatia.

Forma de pagamento

7.21. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,

ageéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.22.  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancaria para pagamento.

7.23.  Quando do pagamento, sera efetuada a reten¢ao tributaria prevista na legislagao apli-

cavel.

7.23.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realiza¢ao do pagamento, os percentuais

estabelecidos na legislacao vigente.

7.24. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Com-
plementar n® 123, de 2006, nio sofrera a retengdo tributiria quanto aos impostos e contri-
bui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apre-
senta¢dao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tri-

butéario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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8. FORMAE CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDORE REGIME DE
EXECUCAO

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de DIS-
PENSA DE LICITACAO, com base no artigo 75, inciso 11 da Lei n® 14.133/2021.

Regime de execugao

8.2. O regime de execugao do contrato serd o de empreitada por pre¢o unitario, com
pagamento vinculado a efetiva prestaciao dos servigos de buffet em cada evento realizado,
observadas as especificagdes do Termo de Referéncia, a medi¢ao dos servigos executados e

a atestacao pela fiscaliza¢do do contrato.

Exigéncias de habilitagido

8.3.  Para fins de habilita¢dao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica
8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca

de lei, tenha validade para fins de identificagao em todo o territério nacional;

8.5.  Empresario individual: inscri¢ao no Registro Pablico de Empresas Mercantis, a

cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.6.  Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigao de Microempre-
endedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verifica¢do da autentici-

dade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/ pt-br/empreendedor;

8.7.  Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal —SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢ao do ato constitu-
tivo, estatuto ou contrato social no Registro Puablico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus adminis-

tradores;

8.8.  Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autoriza¢ao de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade fe-
derativa onde se localizara filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada

como sua sede, conforme Instrucio Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.9.  Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juri-
dicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administra-

dores;
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8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectiva-
mente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis

onde opera, com averbac¢ao no Registro onde tem sede a matriz

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764,
de 16 de dezembro 1971, caso se aplique.

8.12.  Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢Ses ou

da consolidacao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.13. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de

Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacgao de
certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (REB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, medi-
ante a apresentac¢ao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de
1° de maio de 1943;

8.17. Provade inscrigao no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao do-
micilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o ob-

jeto contratual;

8.18. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual on Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual on Municipal relacio-
nados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢ao mediante a apresentagao de de-
claracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei.

8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2000,

estara dispensado da prova de inscri¢ao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
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8.21. Para fins de liquidagao e pagamento da despesa, a CONTRATADA devera compro-
vara regular execucdo dos servigos, devidamente atestada pela fiscalizagao, bem como apre-
sentar, dentro do prazo de validade, a documentagio de regularidade fiscal, trabalhista, pre-
videnciaria e cadastral, consistente na Certidao Conjunta Negativa de Débitos relativos a
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido; Certidao Negativa de Débitos Estaduais e da
Divida Ativa Estadual (PGE/R]); Certidio Negativa de Débitos Municipais e da Divida
Ativa Municipal (PGM); Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT; Certificado de
Regularidade do FGTS — CRF; comprovantes de recolhimento mensal do FGTS e do INSS
(GFIP/Guia do INSS) ou, quando aplicavel, declaracao formal de inexisténcia de emprega-
dos; comprovante de inscri¢ao e situagao cadastral nos ambitos federal, estadual e municipal;
Alvarade Licenga para funcionamento do estabelecimento;comprovante de op¢ao pelo Sim-
ples Nacional, quando aplicavel; bem como as certidoes e consultas aos cadastros da Con-
troladoria-Geral da Unido, incluindo o Cadastro de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS,
o Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP e o Cadastro Nacional de Condenagoes
Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade, ficando o pagamento con-

dicionado a plena regularidade da documentacdo apresentada, nos termos da Lei n°
14.133/2021.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratagao é de R$64.586,67 (sessenta e quatro mil, qui-
nhentos e oitenta e seis reais e sessenta e sete centavos), conforme custo global apostos na
tabela acima.

10. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

10.1  De forma sucinta, constituem obrigagées do CONTRATANTE, nos termos da
Lei n°14.133/2021 e demais normas aplicaveis:

Informar, com a antecedéncia, o numero estimado de convidados e as caracteristicas do

evento, observados os limites quantitativos pactuados;

Efetuar o pagamento a CONTRATADA nos valores, prazos e condi¢oes estabelecidos no

instrumento contratual, apds o regular recebimento e ateste da execugao dos servigos;

Disponibilizar infraestrutura minima adequada a execugao do servico de buffet, incluindo
espago fisico compativel, condi¢des de acesso, pontos de agua e energia elétrica, quando

necessarios;
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Garantir o acesso da equipe da CONTRATADA ao local do evento nos horarios previa-

mente acordados, para fins de montagem, execu¢ao e desmontagem dos servigos;

Informar previamente eventuais restri¢oes alimentares, necessidades especificas ou particu-

laridades relevantes do evento, quando aplicavel;

Providenciar, quando necessario, as autorizag¢Oes, permissdes ou anuéncias junto ao local de

realizag¢do do evento ou aos 6rgaos competentes, para a regular execugao dos servigos.
Informar com antecedéncia o local do evento e a quantidade de participantes.
11. OBRIGACOES DO CONTRATADO

11.1. Constituem responsabilidades da CONTRATADA, nos termos da Lei n°
14.133/2021 e do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078/1990), para a prestagio
do servico de buffet.

a. Fornecer os alimentos, bebidas e demais itens contratados em estrita conformi-
dade com o cardapio, as quantidades e as especificagdes aprovadas;

b. Assegurar a qualidade, a seguranca e a adequagao dos produtos servidos, obser-
vando integralmente as normas sanitarias, de higiene, saude publica e vigilancia
sanitaria;

c.  Cumprir rigorosamente os prazos, datas e horarios estabelecidos para montagem,
inicio, execucio e encerramento dos servicos;

d. Disponibilizarmao de obra qualificada, treinada e em quantitativo suficiente para
a adequada execugao do servigo;

e. Fornecer, quando previsto, todos os materiais, utensilios, equipamentos e insu-
mos necessarios a execu¢ao do objeto contratado;

f.  Responsabilizar-se pela correta organizagao, operagao e controle do servigo du-
rante o evento, bem como pela limpeza basica e retirada dos materiais utilizados
a0 final;

g. Comunicar tempestivamente ao CONTRATANTE qualquer ocorréncia que
possa comprometer a qualidade, a seguranga ou a execugao regular dos servigos;

h. Responder integralmente por vicios, defeitos ou inadequagdes na prestagao do
servigo, sem prejuizo das sangdes administrativas, civis e consumeristas aplica-

veis;
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1. Cumprir toda a legislacao aplicavel a execu¢do do contrato, especialmente a Lei
n° 14.133/2021, o Cédigo de Defesa do Consumidor e as normas sanitatias vi-
gentes.

j.  Disponibilizar Preposto para se comunicar com a Contratante, quando necessa-

tio

11.1. O licitante vencedor devera realizar a assinatura do contrato em até anco dias rteis, a
contar da homologacao da licitagao.

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1.  As despesas decorrentes da presente contrata¢ao correrao a conta de recursos espe-
cificos consignados no Or¢camento Geral da Unido.

12.1.1. A contratacao sera atendida pela seguinte dotagao: 23061

I) Fonte de Recursos: 1.501.00;
II) Programa de Trabalho: 1101.04.122.0145.4187;
III)  Elemento de Despesa: 33.90.39;

Niteroi, 16 de janeiro de 2026.

Brenno Soares Leal

Isabella Faria Rimoli da Silva Condeixa

Pedro Henrique Bogado Gongalves dos Santos
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